T.C.
ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI
ALT BIRiM GOREV TANIM FORMU

Bagh Oldugu Birim : | YAPI ISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI
Alt Birimin Ad : | YAKLASIK MALIYET VE IHALE SUBE MUDURLUGU
Gorevin Alam / Kapsam . | Yaklasik Maliyet ve Ihale Birimi, Idari Biiro isleri

Gorevin Kisa Tanim :

Universite bina ve tesislerinin projelerini yapmak veya yaptirmak, ihale dosyalarmi hazirlamak, yap1 ve
onarimla ilgili ithaleleri yiiriitmek, idari biiro islerini gergeklestirmek.

Yapmakla Sorumlu Oldugu Isler :

1-Universite bina ve tesislerinin projelerini yapmak yada yaptirmak.

2-Yapilmasi planlanan bina ve tesislerin ihale dosyalarini hazirlamak.

3-Yapu lsleri ve Teknik Daire Baskanligi bagh birimlerince diizenlenecek veya ihale ya da dogrudan temin
yontemleriyle piyasaya yaptirilan plan, proje, sartname, yaklagik maliyet vb. iglerin yiiriitiilmesi i¢in gerekli
diger evraklarin zamaninda ve usuliine uygun olarak hazirlanmasini saglamak.

4- Yonetim ve denetimi kendisine verilen iglerin ihalelerini ger¢eklestirmek, bu isler igin s6zlesme yapmak.
5-Biitcede Ongoriilen ddeneklerden, 6denek gonderme belgesiyle kendisine tahsis edilen 6denek tutarinda
harcama yapmak.

6-Harcama talimatlarinin biitce, ilke ve esaslarina, kanun, tiizilk ve yonetmelikler ile diger mevzuata uygun
olmasin1 saglamak.

7-Odeneklerin etkili ve verimli kullanilmasini saglamak.

8-Mevzuattaki hiikiimler ¢ercevesinde islerin yiiriitiilmesini saglamak.

9-Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1 kadrolarinin uzmanlasmis teknik personelden olusmasini saglamak.
10-Mevcut personelin alaninda uzmanlagsmas1 i¢in gerekli egitimleri almasini ve kurslara katilimlarini
saglamak.

11-Gorev alanina giren konularda gerektiginde karar-destek unsuru olarak iist yonetime bilgilendirme yapmak,
goriis ve onerilerde bulunmak.

12-Gorev ve yetki alanlari gergevesinde, idari-mali karar ve islemlere iliskin olarak i¢ kontroliin isleyisini takip
etmek.

13-Bagli oldugu amirleri ile {ist yonetici tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak.

Isi Yapmakla Sorumlu Personelin Unvan ve Nitelikleri :

1- Sube Miidiirii

2- Sef

3- Mimar

4- Miihendis

5- Tekniker

6- Teknisyen

7- Teknisyen Yardimcisi
8- Bilgisayar Isletmeni
9- Memur




T.C.
ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI
ALT BIRiM GOREV TANIM FORMU

Bagh Oldugu Birim : | YAPI ISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI
Alt Birimin Ad : | YAPIM ISLERI KONTROL SUBE MUDURLUGU
Gorevin Alam / Kapsam . | Kontrol Faaliyetleri

Gorevin Kisa Tanim :

Universite bina ve tesislerinin insaatlarini kontrol etmek ve teslim almak.

Yapmakla Sorumlu Oldugu Isler :

1-Thalesi yapilan islerin kontrol faaliyetlerini gergeklestirmek.

2-Uhdesindeki islerin s6zlesme ve eklerine, sartnamelere, fen ve sanat kurallarina uygun olarak ve is programi
geregince iyi bir bicimde yapilip, siiresinde bitirilmesini saglamak, sonuglarini takip etmek.

3-Biitcede Ongoriilen ddeneklerden, 6denek gonderme belgesiyle kendisine tahsis edilen 6denek tutarinda
harcama yapmak.

4-Harcama talimatlarinin biitce, ilke ve esaslara, kanun, tiiziik ve yonetmelikler ile diger mevzuata uygun
olmasin1 saglamak.

5-Odeneklerin etkili ve verimli kullanilmasini saglamak.

6-Mevzuattaki hiikiimler ¢ercevesinde islerin yiiriitiilmesini saglamak.

7-Midiirliik kadrolarinin uzmanlagmis teknik personelden olusmasini saglamak.

8-Mevcut personelin alaninda uzmanlagsmasi i¢in gerekli egitimleri almasmi ve kurslara katilimlarimi
saglamak.

9-Gorev alanina giren konularda gerektiginde karar-destek unsuru olarak iist yonetime bilgilendirme yapmak,
goriis ve Onerilerde bulunmak.

10-Gorev ve yetki alanlari ¢ergevesinde, idari-mali karar ve iglemlere iliskin olarak i¢ kontroliin isleyisini takip
etmek.

11-Bagli oldugu amirleri ile {ist yonetici tarafindan verilen diger i ve islemleri yapmak.

Isi Yapmakla Sorumlu Personelin Unvan ve Nitelikleri :

1- Sube Miidiirii

2- Sef

3- Mimar

4- Miihendis

5- Tekniker

6- Teknisyen

7- Teknisyen Yardimcisi
8- Bilgisayar Isletmeni
9- Memur




T.C.
ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI
ALT BIRiM GOREV TANIM FORMU

Bagh Oldugu Birim : | YAPIISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI
Alt Birimin Ad : | BAKIM ONARIM BIRIMI
Gorevin Alam / Kapsamm . | Bakim Onarim

Gorevin Kisa Tanim :

Universite bina ve tesislerinin bakim ve onarim islerini yapmak, kalorifer, kazan dairesi, soguk oda,
jenerator, havalandirma sistemleri, asansér bakim ve onarimi ile benzer isleri yiiriitmek.

Yapmakla Sorumlu Oldugu Isler :

1-Kalorifer, kazan dairesi, jenerator, havalandirma sistemleri, asansor vb. tesislerin bakim onarim islerini
yiirtitmek.

2-Mevzuattaki hiikiimler ¢ercevesinde islerin yiiriitiilmesini saglamak.

3-Yapi lsleri ve Teknik Daire Baskanlig1 kadrolarinin uzmanlasmis teknik personelden olusmasini saglamak.
4-Mevcut personelin alaninda uzmanlagmas1 icin gerekli egitimleri almasini ve kurslara katilimlarini
saglamak.

5-Gorev alanina giren konularda gerektiginde karar-destek unsuru olarak {ist yonetime bilgilendirme yapmak,
goriis ve Onerilerde bulunmak.

6-Gorev ve yetki alanlar1 ¢cergevesinde, idari-mali karar ve islemlere iliskin olarak i¢ kontroliin isleyisini takip
etmek.

7-Bagli oldugu amirleri ile iist yonetici tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak.

Isi Yapmakla Sorumlu Personelin Unvan ve Nitelikleri :

1- Birim Amiri

2- Tekniker

3- Teknisyen

4- Teknisyen Yardimecisi
5- Isci




T.C.
ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI
ALT BIRiM GOREV TANIM FORMU

Bagh Oldugu Birim : | YAPI ISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI
Alt Birimin Ad : | PARK BAHCELER BiRiMI
Gorevin Alam / Kapsami . | Park ve bahgeler

Gorevin Kisa Tanim :

Universite kampiis ve yerleskelerindeki park bahge alanlari, yesil alanlar ile bitki ve agaglarin bakmmy,
sulanmasi igleri ile karla miicadele iglerinin yapilmasi.

Yapmakla Sorumlu Oldugu Isler :

1-Universite kampiis ve yerleskelerinde peyzaj, cevre diizenlemesi, sulama vb. faaliyetleri gerceklestirmek.
2-Universite kampiis ve yerleskelerindeki bitki ve agaclarin ekim, dikim, bakim, sulama, budama, bigme vb.
faaliyetleri ger¢eklestirmek.

3-Universite kampiis ve yerleskelerinde karla miicadele, tuzlama vb. faaliyetleri gergeklestirmek.

4-Tasima, temizlik vb. islerde gérev almak.

5-Mevzuattaki hiikiimler ¢ergevesinde islerin yiiriitiilmesini saglamak.

6-Yapr Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1 kadrolarinin uzmanlasmis teknik personelden olusmasini saglamak.
7-Mevcut personelin alaninda uzmanlagmasi i¢in gerekli egitimleri almasini ve kurslara katilimlarini
saglamak.

8-Gorev alanina giren konularda gerektiginde karar-destek unsuru olarak iist yonetime bilgilendirme yapmak,
goriis ve Onerilerde bulunmak.

9-Gorev ve yetki alanlar1 ¢cergevesinde, idari-mali karar ve iglemlere iliskin olarak i¢ kontroliin isleyisini takip
etmek.

10-Bagli oldugu amirleri ile {ist yonetici tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak.

Isi Yapmakla Sorumlu Personelin Unvan ve Nitelikleri :

1- Birim Amiri

2- Tekniker

3- Teknisyen

4- Teknisyen Yardimcisi
5- Isci




T.C.
ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI
ALT BIRiM GOREV TANIM FORMU

Bagh Oldugu Birim : | YAPI ISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI
Alt Birimin Ad : | TASINIR YONETIM BIRIMI
Gorevin Alam / Kapsami . | Tagmir kayit ve kontrolii

Gorevin Kisa Tanim :

Bagkanligin taginir iglemlerini yiirtitmek.

Yapmakla Sorumlu Oldugu Isler :

1-Bagkanligin taginir iglemlerini yiiriitmek.

2-Mevzuattaki hiikiimler ¢ercevesinde islerin yiiriitiilmesini saglamak.

3-Yapu lsleri ve Teknik Daire Baskanlig1 kadrolarinin uzmanlasmis teknik personelden olusmasini saglamak.
4-Mevcut personelin alaninda uzmanlagsmasi icin gerekli egitimleri almasmi ve kurslara katilimlarini
saglamak.

5-Gorev alanina giren konularda gerektiginde karar-destek unsuru olarak {ist yonetime bilgilendirme yapmak,
goriis ve Onerilerde bulunmak.

6-Gorev ve yetki alanlar1 ¢cergevesinde, idari-mali karar ve iglemlere iliskin olarak i¢ kontroliin isleyisini takip
etmek.

7-Bagli oldugu amirleri ile iist yonetici tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak.

Isi Yapmakla Sorumlu Personelin Unvan ve Nitelikleri :

1- Birim Amiri

2- Tekniker

3- Teknisyen

4- Teknisyen Yardimcisi
5- Bilgisayar Isletmeni
6- Memur




T.C.
ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI
ALT BIRiM GOREV TANIM FORMU

Bagh Oldugu Birim : | YAPIISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI
Alt Birimin Ad1 : | TASINMAZ YONETIM BIRIMI
Gorevin Alam / Kapsami . | Tagmmaz kayit ve kontrolii

Gorevin Kisa Tanim :

Universiteye ait veya tahsisli tasinmazlar hakkinda kontrol ve kayit gérevlerini yiiriitmek, kamulastirma vb.
faaliyetlerde gorev almak.

Yapmakla Sorumlu Oldugu Isler :

1-Universiteye ait veya tahsisli tasinmazlar hakkinda kontrol ve kayit gérevlerini yiiriitmek.

2-Tahsis islemlerini ytiriitmek.

3-Tapu Miidiirliigii, Belediye, Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirliigii vb. kurumlarda gerekli is ve islemleri takip
etmek.

4-Tevhid, ifraz, plan degisikligi vb. ¢aligmalarda bulunmak.

5-Kamulastima vb. faaliyetlerde gorev almak.

6-Mevzuattaki hiikiimler ¢ercevesinde iglerin yiiriitiilmesini saglamak.

7-Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1 kadrolarinin uzmanlasmis teknik personelden olusmasini saglamak.
8-Mevcut personelin alaninda uzmanlasmasi i¢in gerekli egitimleri almasmi ve kurslara katilimlarimi
saglamak.

9-Gorev alanina giren konularda gerektiginde karar-destek unsuru olarak iist yonetime bilgilendirme yapmak,
goriis ve Onerilerde bulunmak.

10-Gorev ve yetki alanlari ¢ergevesinde, idari-mali karar ve iglemlere iliskin olarak i¢ kontroliin isleyisini takip
etmek.

11-Bagli oldugu amirleri ile {ist yonetici tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak.

Isi Yapmakla Sorumlu Personelin Unvan ve Nitelikleri :

1- Birim Amiri

2- Miihendis

3- Tekniker

4- Teknisyen

5- Teknisyen Yardimcisi
6- Bilgisayar Isletmeni
7- Memur




