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Keşif ve 
Yaklaşık Maliyet

Yapılması planlanan veya 
yapılması talep edilen işlere 
ilişkin proje, keşif, metraj, 
teknik şartname, yaklaşık 
maliyet vb. düzenlenmesi

Yükseköğretim Üst 
Kuruluşları ile Yükseköğretim 
Kurumlarının İdari Teşkilatı 
Hakkında Kanun Hükmünde 
Kararname, 
Kamu İhale Kanunu  (4734),
Yapım İşleri İhaleleri 
Uygulama Yönetmeliği,
Kamu İhale Genel Tebliği,
Mesleki mevzuat,
İmar, yangın, ruhsatlandırma 
vb. mevzuat

Üniversitedeki 
öğrenci, idari ve 
akademik personel, 
üniversite dışı hizmet 
görenler

X
Talep Yazısı ve 
Resmi 
Yazışmalar

Rektörlük,
Genel 
Sekreterlik,
Başkanlık

Teknik Personel,
Şube Müdürü,
Daire Başkanı

İşin nevine ve 
mevzuata göre 
değişiklik 
göstermektedir.

İşin nevine ve 
mevzuata göre 
değişiklik 
göstermektedir.

İşin nevine ve 
mevzuata göre 
değişiklik 
göstermektedir.

İşin nevine ve 
mevzuata göre 
değişiklik 
göstermektedir.

120 Hayır
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İhale İşlemleri

Yapılması planlanan veya 
yapılması talep edilen ihale 
ve doğrudan teminlerin 
sözleşmeye kadar 
gerçekleşen mevzuat 
hükümleri ile belirlenmiş 
işleri

Yükseköğretim Üst 
Kuruluşları ile Yükseköğretim 
Kurumlarının İdari Teşkilatı 
Hakkında Kanun Hükmünde 
Kararname,
Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu (5018),
Kamu İhale Kanunu  (4734),
Kamu İhale Sözleşmeleri 
Kanunu (4735),
Yapım İşleri İhaleleri 
Uygulama Yönetmeliği,
Kamu İhale Genel Tebliği,
Mesleki mevzuat

Üniversitedeki 
öğrenci, idari ve 
akademik personel, 
üniversite dışı hizmet 
görenler

X
Mevzuatta 
Belirtilen 
Belgeler

Başkanlık

Teknik Personel,
İhale Komisyon 
Üyeleri,
Şube Müdürü,
Daire Başkanı

İşin nevine ve 
mevzuata göre 
değişiklik 
göstermektedir.

İşin nevine ve 
mevzuata göre 
değişiklik 
göstermektedir.

İşin nevine ve 
mevzuata göre 
değişiklik 
göstermektedir.

İşin nevine ve 
mevzuata göre 
değişiklik 
göstermektedir.

80 Evet
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5 Sözleşme 

İşlemleri

İhale yada piyasa fiyat 
araştırması işlemleri 
tamamlanmış işler hakkında 
4735 sayılı kanun ve ilgili 
mevzuat uyarınca sözleşme 
işlemleri

Yükseköğretim Üst 
Kuruluşları ile Yükseköğretim 
Kurumlarının İdari Teşkilatı 
Hakkında Kanun Hükmünde 
Kararname,
Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu (5018),
Kamu İhale Sözleşmeleri 
Kanunu (4735)

Üniversitedeki 
öğrenci, idari ve 
akademik personel, 
üniversite dışı hizmet 
görenler

X
Mevzuatta 
Belirtilen 
Belgeler

Başkanlık
Daire Başkanı
(Harcama 
Yetkilisi)

İşin nevine ve 
mevzuata göre 
değişiklik 
göstermektedir.

İşin nevine ve 
mevzuata göre 
değişiklik 
göstermektedir.

İşin nevine ve 
mevzuata göre 
değişiklik 
göstermektedir.

İşin nevine ve 
mevzuata göre 
değişiklik 
göstermektedir.

80 Evet
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Faaliyetleri

Sözleşmesi yapılmış olan 
işlerin proje, teknik 
şartname vb. belgelere göre 
mesleki mevzuata, yapım 
işleri genel şartnamesinr, 
fen ve sanat kurallarına 
uygun olarak 
gerçekleştirilmesi işlemleri

Yükseköğretim Üst 
Kuruluşları ile Yükseköğretim 
Kurumlarının İdari Teşkilatı 
Hakkında Kanun Hükmünde 
Kararname,
Kamu İhale Sözleşmeleri 
Kanunu (4735),
Yapım İşleri İhaleleri 
Uygulama Yönetmeliği,
Kamu İhale Genel Tebliği,
Mesleki mevzuat,
İmar, yangın, ruhsatlandırma 
vb. mevzuat

Üniversitedeki 
öğrenci, idari ve 
akademik personel, 
üniversite dışı hizmet 
görenler

X
Mevzuatta 
Belirtilen 
Belgeler

Başkanlık

Kontrol Heyeti,
Şube Müdürü 
(Kontrol Şefi),
Daire Başkanı
(Kontrol Amiri, 
Harcama 
Yetkilisi)

İşin nevine ve 
mevzuata göre 
değişiklik 
göstermektedir.

İşin nevine ve 
mevzuata göre 
değişiklik 
göstermektedir.

İşin nevine ve 
mevzuata göre 
değişiklik 
göstermektedir.

İşin nevine ve 
mevzuata göre 
değişiklik 
göstermektedir.

80 Hayır
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Kabul İşlemleri

Sözleşme, proje ve teknik 
şartnamelere uygun olarak 
tamamlanmış işlerin fen ve 
sanat kurallarına uygun 
olarak yapılıp, yapılmadığının 
Yapım İşleri Muyane ve 
Kabul Yönetmeliği uyarınca 
tespit işlemleri

Yükseköğretim Üst 
Kuruluşları ile Yükseköğretim 
Kurumlarının İdari Teşkilatı 
Hakkında Kanun Hükmünde 
Kararname,
Kamu İhale Sözleşmeleri 
Kanunu (4735),
Yapım İşleri İhaleleri 
Uygulama Yönetmeliği,
Yapım İşleri Muayene ve 
Kabul Yönetmeliği,
Mesleki mevzuat

Üniversitedeki 
öğrenci, idari ve 
akademik personel, 
üniversite dışı hizmet 
görenler

X Dilekçe Başkanlık

Muayene Kabul 
Komisyonu,
Daire Başkanı
(Harcama 
Yetkilisi)

İşin nevine ve 
mevzuata göre 
değişiklik 
göstermektedir.

İşin nevine ve 
mevzuata göre 
değişiklik 
göstermektedir.

İşin nevine ve 
mevzuata göre 
değişiklik 
göstermektedir.

İşin nevine ve 
mevzuata göre 
değişiklik 
göstermektedir.

80 Hayır
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Ödeme 
İşlemleri

Sözleşme, proje ve teknik 
şartnameler ile fen ve sanat 
kurallarına uygun olarak 
yapılan işler için yükleniciye 
ilgili mevzuat hükümlerine 
göre gerçekleştirilecek 
ödeme işlemleri 

Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu (5018),
Kamu İhale Sözleşmeleri 
Kanunu (4735),
Yapım İşleri İhaleleri 
Uygulama Yönetmeliği,
Harcama Belgeleri 
Yönetmeliği,
Kamu İhale Genel Tebliği,
Mesleki mevzuat

Üniversitedeki 
öğrenci, idari ve 
akademik personel, 
üniversite dışı hizmet 
görenler

X Dilekçe Başkanlık

Kontrol Heyeti,
Şube Müdürü 
(Kontrol Şefi),
Şube Müdürü 
(Gerçekleştirme 
Görevlisi),
Daire Başkanı
(Kontrol Amiri, 
Harcama 
Yetkilisi)

İşin nevine ve 
mevzuata göre 
değişiklik 
göstermektedir.

İşin nevine ve 
mevzuata göre 
değişiklik 
göstermektedir.

İşin nevine ve 
mevzuata göre 
değişiklik 
göstermektedir.

İşin nevine ve 
mevzuata göre 
değişiklik 
göstermektedir.

100 Hayır
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İdari Görevler

Başkanlığın görev ve 
sorumlulukları doğrultusunda 
gerçekleştirilen her çeşit iş 
hakkında mevzuat 
çerçevesinde 
gerçekleştirilen idari 
faaliyetler

İşin nevine göre mevzuat 
değişiklik göstermektedir.

Üniversitedeki 
öğrenci, idari ve 
akademik personel, 
üniversite dışı hizmet 
görenler

X
Dilekçe ve 
Resmi 
Yazışmalar

Rektörlük,
Genel 
Sekreterlik,
Başkanlık

Teknik Personel,
İdari Personel,
Şube Müdürü,
Daire Başkanı

İşin nevine ve 
mevzuata göre 
değişiklik 
göstermektedir.

İşin nevine ve 
mevzuata göre 
değişiklik 
göstermektedir.

İşin nevine ve 
mevzuata göre 
değişiklik 
göstermektedir.

İşin nevine ve 
mevzuata göre 
değişiklik 
göstermektedir.

200 Hayır
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Kontrol İşlemleri

Başkanlık uhdesindeki 
hertürlü taşınırın kayıt ve 
kontrol çalışmaları

Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu (5018),
Taşınır Mal Yönetmeliği

Üniversitedeki 
öğrenci, idari ve 
akademik personel, 
üniversite dışı hizmet 
görenler

X
Talep Yazısı,
Resmi 
Yazışmalar

Başkanlık

Teknik Personel,
İdari Personel,
Şube Müdürü,
Daire Başkanı

İşin nevine ve 
mevzuata göre 
değişiklik 
göstermektedir.

İşin nevine ve 
mevzuata göre 
değişiklik 
göstermektedir.

İşin nevine ve 
mevzuata göre 
değişiklik 
göstermektedir.

İşin nevine ve 
mevzuata göre 
değişiklik 
göstermektedir.

Hayır
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ve Kontrol 
İşlemleri

Üniversite hizmet alanı 
içerisinde yer alan hertürlü 
taşınmazın kayıt ve kontrol 
çalışmaları

Kamu Mali Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu (5018),
Kamu İdarelerine Ait 
Taşınmazların Kaydına İlişkin 
Yönetmelik

Üniversitedeki 
öğrenci, idari ve 
akademik personel, 
üniversite dışı hizmet 
görenler

X
Talep Yazısı,
Resmi 
Yazışmalar

Başkanlık

Teknik Personel,
İdari Personel,
Şube Müdürü,
Daire Başkanı

İşin nevine ve 
mevzuata göre 
değişiklik 
göstermektedir.

İşin nevine ve 
mevzuata göre 
değişiklik 
göstermektedir.

İşin nevine ve 
mevzuata göre 
değişiklik 
göstermektedir.

İşin nevine ve 
mevzuata göre 
değişiklik 
göstermektedir.

Hayır
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Çalışmaları

Üniversite hizmet alanı 
içerisinde yer alan hertürlü 
park, bahçe, peyzaj, sulama 
vb. çalışmaları

Yükseköğretim Üst 
Kuruluşları ile Yükseköğretim 
Kurumlarının İdari Teşkilatı 
Hakkında Kanun Hükmünde 
Kararname,
Mesleki mevzuat

Üniversitedeki 
öğrenci, idari ve 
akademik personel, 
üniversite dışı hizmet 
görenler

X

Talep Yazısı,
Dilekçe ve 
Resmi 
Yazışmalar

Rektörlük,
Genel 
Sekreterlik,
Başkanlık

Teknik Personel,
Şube Müdürü,
Daire Başkanı

İşin nevine ve 
mevzuata göre 
değişiklik 
göstermektedir.

İşin nevine ve 
mevzuata göre 
değişiklik 
göstermektedir.

İşin nevine ve 
mevzuata göre 
değişiklik 
göstermektedir.

İşin nevine ve 
mevzuata göre 
değişiklik 
göstermektedir.

250 Hayır
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Çalışmaları

Üniversite hizmet alanı 
içerisinde yer alan hertürlü 
bina ve tesise ilişkin bakım, 
onarım, tadilat, işletme vb. 
çalışmaları

Yükseköğretim Üst 
Kuruluşları ile Yükseköğretim 
Kurumlarının İdari Teşkilatı 
Hakkında Kanun Hükmünde 
Kararname,
Mesleki mevzuat

Üniversitedeki 
öğrenci, idari ve 
akademik personel, 
üniversite dışı hizmet 
görenler

X

Talep Yazısı,
Dilekçe ve 
Resmi 
Yazışmalar

Rektörlük,
Genel 
Sekreterlik,
Başkanlık

Teknik Personel,
Şube Müdürü,
Daire Başkanı

İşin nevine ve 
mevzuata göre 
değişiklik 
göstermektedir.

İşin nevine ve 
mevzuata göre 
değişiklik 
göstermektedir.

İşin nevine ve 
mevzuata göre 
değişiklik 
göstermektedir.

İşin nevine ve 
mevzuata göre 
değişiklik 
göstermektedir.

100 Hayır
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Hizmeti Sunmakla 
Görevli/Yetkili 

Kurumların/Birimlerin Adı


