
 
T.C. 

ESKİŞEHİR OSMANGAZİ ÜNİVERSİTESİ 
YAPI İŞLERİ VE TEKNİK DAİRE BAŞKANLIĞI 

YAKLAŞIK MALİYET VE İHALE ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 
İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

KEŞİF VE YAKLAŞIK MALİYET 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

İlgili birimden talebin gelmesi

Görevlendirme

Keşif yapılması

Gerekli ise plan - proje hazırlanması, zemin etüdü yaptırılması

Metraj çıkarılması

Teknik şartname hazırlanması

Yaklaşık maliyet oluşturulması

Hazırlanan yaklaşık maliyetin idareye sunulması



 
T.C. 

ESKİŞEHİR OSMANGAZİ ÜNİVERSİTESİ 
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İHALE İŞLEMLERİ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

İhale talebi

İhale onay belgesinin düzenlenmesi

İhale dökümanının hazırlanması ve ihale ilanının yapılması

İhale komisyonu oluşturulması

Teknik ve idari belgelerin komisyon üyelerince incelenmesi

İhalenin gerçekleştirilmesi

Tekliflerin değerlendirilmesi

İhale komisyonu tarafından ihale karara bağlanması 

İhale kararının ihale yetkilisine sunulması

Sözleşme imzalanması
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ESKİŞEHİR OSMANGAZİ ÜNİVERSİTESİ 
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YAPIM İŞLERİ KONTROL ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ  
İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

KONTROL FAALİYETLERİ 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Kontrol teşkilatının oluşturulması

Yer teslimi yapılması

Teknik personel ve araç bildirimleri, allrisk vb. alınması 

İş programı yaptırılması

Harita ve aplikasyon çalışmaları

Zemin ve hafriyat çalışmaları kontrolleri

İnşaat, mimari, mekanik ve elektrik imalat kontrolleri

Malzeme ve ihzarat kontrolü

Gerekli test, deney, analiz vb. yaptırılması

İşin teslimi



Yüklenici dilekçesi

İşin kontrol teşkilatı tarafından değerlendirilmesi

Geçici / Kesin Kabul Teklif Belgesinin düzenlenmesi

Uygun ise komisyon kurulması

Komisyonun işi denetlemesi

Uygun ise kabulü

Geçici/Kesin Kabul 
Tutanağının 

düzenlenmesi

Kabule engel 
olmayan 

eksikliklerin 
tamamlanarak 
tutanak altına 

alınması

Geçici/Kesin Kabul 
Tutanağının 
onaylanması

Uygun değil ise 
reddi

Yükleniciye 
bildirimi

Uygun değil ise reddi

Yükleniciye bildirimi
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MUAYENE VE KABUL İŞLEMLERİ 
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HAKEDİŞ VE ÖDEME İŞLEMLERİ 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Yüklenici dilekçesi

Kontrol teşkilatı tarafından inşaat mahallinde yapılan işlerin tespiti

Hakediş düzenlenmesi ve imzalanması

SGK ve vergi borçları vb. sorguların yapılması 

Ödeme emir belgesi düzenlenmesi

Düzenlenen hakediş ve ödeme emir belgesinin ödenmek üzere 
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilmesi
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DOĞRUDAN TEMİN İŞLEMLERİ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Talep

Teknik personel görevlendirilmesi

Keşif, metraj, mahal listesi veya çizimlerin yapılması

Yaklaşık maliyetin hazırlanması

İhale onay belgesinin düzenlenmesi

Piyasa fiyat araştırma komisyonunun kurulması

Piyasa fiyat araştırmasının yapılması

Tekliflerin değerlendirilmesi

Sözleşme imzalanması

Kontrol teşkilatı kurulması

Kontrol faaliyetlerinin gerçekleştirilmesi

Muayene ve kabul komisyonu kurulması

Muayene ve kabul işlemlerinin yapılması

Ödeme işlemlerinin gerçekleştirilmesi
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PARK BAHÇE ÇALIŞMALARI / BAKIM ONARIM ÇALIŞMALARI 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Personel görevlendirilmesi

Çalışılacak alanda tespit

Gerekli malzeme ve aletlerin tespiti

Çalışmalar ardından faaliyetin tamamlanması
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Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı personellerinin çalışırken yerine getirmek 
zorunda olduğu tüm görevler ilgili mevzuatlarda detaylı olarak bildirilmektedir.  
 
Gerçekleştirilecek tüm faaliyetler yasa, kanun, kanun hükmünde kararname, 
yönetmelik, tebliğler, şartnameler vb. mevzuat uyarınca gerçekleştirilecektir.  
 
Tüm personellere Üniversite Yönetimi, Genel Sekreterlik, Başkanlık veya bağlı 
bulunduğu Müdürlük tarafından kadrosuna uygun başka görevler verilebilir. 

 
 
 

 


